Szczegbélowe wytyczne w sprawie wypetniania wniosku o Minigrant na platformie strefalD:

Whiosek sktada sie z czterech czesci:

1. Dane dotyczace wnioskodawczyni/wnioskodawcy oraz podstawowe informacje o projekcie.

2. Szczegdtowy opis projektu (wartoéé merytoryczna oceniana w skali 0-60 oraz punkty
dodatkowe za zespotowos$é [0-5] i integralnosé z misjg UJ [0-5]).

3. Planiharmonogram realizacji projektu (oceniane w skali 0-15).

4. Kosztorys projektu (adekwatnos$¢ budzetu oceniana w skali 0-15).

I. Dane dotyczace wnioskodawczyni/wnioskodawcy oraz informacje o projekcie
Podstawowe informacje
W czesci ,Podstawowe informacje” nalezy uzupetnié informacje:

e  Tytut projektu

e Tytut projektu w jezyku angielskim

e Stowa kluczowe - nalezy wymienic¢ od 1 do 5 stéw lub wyrazen kluczowych, oddzielajac je
przecinkami

e Stowa kluczowe w jezyku angielskim

e Nalezy wybrad rodzaj projektu: Dziatalno$¢ dydaktyczna/dziatalno$é naukowa/wspdtpraca z

otoczeniem
Streszczenie projektu i Streszczenie projektu w j. angielskim

W kolejnej czesci nalezy uzupetni¢ pole ,Streszczenie projektu” i ,Streszczenie projektu w j.
angielskim” wedtug nastepujacego wzoru:

1. Okreslenie tematu minigrantu
2. Opis celdw projektu i zamierzonych efektéw
3. Znaczenie projektu dla strategicznych celéw ID.UJ i zgodnosé ze Strategia POB Heritage

Domeny badawcze

W czesci ,Domeny badawcze” nalezy klikng¢ ,Dodaj domene badawczg”, a nastepnie wybra¢z menu
domene, ktérej dotyczy minigrant. Jesli tematyka minigrantu powigzana jest z wiecej niz jedng z
sze$ciu domen POBu Heritage, nalezy powtdrzy¢ te czynnosé, klikajgc ponownie ,Dodaj domene
badawcza.”

Dyscypliny naukowe

W czesci ,Dyscypliny naukowe” nalezy wskaza¢ (wybierajgc z rozwijanego menu) dziedziny i
dyscypliny naukowe, ktérych dotyczy minigrant.

Obszary tematyczne Scopus



W czesci ,Obszary tematyczne Scopus” nalezy wskazaé (wybierajgc z rozwijanego menu) obszary
tematyczne Scopus, ktérych dotyczy minigrant.

Okres realizacji

W czesci ,Okres realizacji projektu” nalezy podac czas trwania projektu, wybierajgc zakres dat albo
podajac liczbe miesiecy.

Il. Opis merytoryczny projektu

Opis projektu sktada sie z trzech czesci: Cele projektu, Szczegdtowy opis projektu (Zakres
przedmiotowy, Opis metod i narzedzi badawczych, Zwigzek projektu z celami programu ID.UJ, zasada
A4 1" oraz wskaznikami programu, Zwiazek tematyki projektu z problematyka POB Heritage,
Dodatkowe informacje)

Wartos¢ merytoryczna tej czesci projektu, z uwzglednieniem zgodnosci ze Strategia POB Heritage i
celami ID.UJ bedzie oceniana w skali 0-60 pkt.

Dodatkowe punkty beda przydzielane za: zespotowos¢ projektu w szczegdlnosci obecnosé studentéw
w zespole realizujgcym projekt (0-5 punktéw) oraz integralnosé z misjg Uniwersytetu Jagiellonskiego.
(0-5 punktéw).

Cele projektu
W czesci ,Cele projektu” nalezy doda¢é pojedynczo cele minigrantu.
Szczegoétowy opis projektu

W czesci ,Szczegdtowy opis projektu” nalezy uzupetnié pole: ,Zakres przedmiotowy projektu”
(min. 1800, maks. 2700 znakdw ze spacjami) zgodnie z nastepujagcym wzorem:

Postawienie problemu i pytann badawczych, wokét ktérych zorganizowany jest projekt
2. Innowacyjno$é projektu: stan wiedzy i znaczenie planowanych dziatan dla rozwoju nauki.
3. Zwiagzek minigrantu z pracami badawczymi realizowanymi lub planowanymi do realizacji w

Uniwersytecie Jagielloriskim.

W przypadku wybrania w rubryce ,Rodzaj projektu” opcji ,Dziatalno$¢ naukowa” pod rubryka
"Szczegdtowy opis projektu” pojawi sie pole ,Opis metod i narzedzi badawczych. W czesci ,Opis
metod i narzedzi badawczych” (min. 1000, maks. 2700 znakdw ze spacjami) nalezy przedstawié:

1. Opis realizacji minigrantu: plan dziatan i uzasadnienie zastosowanej metodologii, metod i
procedur.

Nastepnie nalezy uzupetni¢ pole ,Zwiazek projektu z celami programu ID.UJ, zasada 4l oraz
wskaznikami programu” (maks. 1800 znakdéw) wedtug nastepujgcego wzoru:

1. Opis spodziewanych efektéw projektu, zwtaszcza informacja o planowanych publikacjach,
projektach i grantach uwzgledniajgcy cele programu strategicznego ID.UJ (z
uwzglednieniem punktéw wymienionych w rubrykach ,Produkty” i ,Rezultaty”).

2. Znaczenie projektu dla zasady 4*I.

W nastepnej kolejnosci nalezy uzupetni¢ pole ,Zwigzek tematyki projektu z problematyka
badawcza POB" (maks. 1800 znakdw).



1. Uzasadnienie wyboru POB Heritage i Domeny Badawczej (Domen Badawczych)
lll. Plan i harmonogram projektu (ocena: 0-15 punktéw)

Nalezy przedstawié plan i harmonogram projektu klikajac przycisk ,Dodaj zadanie”. Dla kazdego
zadania nalezy wpisaé ,Nazwe zadania” i podaé przewidywany termin jego rozpoczecia i
zakonczenia, a nastepnie uzupetnié pole ,Opis zadania”, podaé ewentualny koszt i walute oraz
uzupetnié pole ,Uzasadnienie kosztow".

Koszty przedstawione w harmonogramie projektu powinny odpowiadac¢ kosztom zamieszczonym w
kosztorysie projektu.

Kazde zadanie zaplanowane w projekcie powinno zawierac¢ opis merytoryczny z przedstawieniem
kosztéow wraz z ich szczegdtowq kalkulacjg (uzasadnienie kosztéw). Brak kalkulacji budzetu moze
skutkowac odrzuceniem wniosku z przyczyn formalnych.

Nie sg kosztem kwalifikowanym wynagrodzenia dla nauczycielek i nauczycieli akademickich
zatrudnionych w UJ w grupie pracownikéw badawczych lub badawczo-dydaktycznych za
prowadzenie prac badawczych, kierowanie projektem lub koordynacje projektu.

W przypadku wynagrodzen dla wykonawcdw w projekcie nalezy doliczy¢ koszty pochodne - narzuty.
Obliczanie narzutéw:

e Planujagc od 1 kwietnia wynagrodzenia w formie: oddelegowania, wszystkich rodzajéw
dodatkéw lub umowy zlecenia ze sktadkami ZUS nalezy uwzgledni¢ w obliczeniach sktadke
na PPK (tj. oprécz standardowych kosztéw pracodawcy w wysokosci 19,64% trzeba dodac
1,5% na PPK, narzut wyniesie woéwczas 21,14% od kwoty wynagrodzenia brutto).

e W przypadku gdy osoba wynagradzana nie planuje by¢/nie jest uczestnikiem PPK, to narzut
wyniesie wéwczas 19,64% od kwoty brutto, jednak w takim przypadku nalezy pamietac o
ztozeniu stosownej deklaracji rezygnacji z PPK. Dotyczy to kazdej osoby wynagradzanej w
ramach mini grantu. Sktadka na PPK obcigza budzet mini grantu.

e W zwigzku z tym narzut nalezy liczy¢ 21,14% dla uczestnikow PPK.

o Dodatkowo przy planowaniu dodatkéw okresowych nalezy doliczyé 8,5% na wyptate
Jrzynastki”.

Koszty delegacji zagranicznych nalezy oblicza¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej dostepnym pod adresem: https://www.uj.edu.pl/documents/1333512/170c63ab-4fc4-
4cab-b53b-07albedbaef?

Wiecej informacji na temat podrézy zagranicznych znajda Panstwo na  stronie:

https://dwm.uj.edu.pl/procedury-wyjazdowe/formalnosci/zaliczka

Obliczajac koszty wynagrodzen dla wykonawcdéw (np. ttumaczenia, korekty jezykowe) warto dokonaé

rozeznania rynku.

e Planujac koszty prosze zwrdcié szczegdlng uwage na kwote zakupu/ustugi, poniewaz w
zaleznosci od jej wysokosci, proces zakupu bedzie zréznicowany, a Kierownicy grantéw
beda zobowiazani sg spetnienia zasad procedury zwigzanej z danym zakupem. Dopuszcza
sie uproszczong procedure rozeznania rynku w przypadku zakupéw do kwoty 3 500 zt
netto, bez koniecznosci jej dokumentowania (rozpoznania mozna dokonad telefonicznie,
poprzez portal internetowy lub w inny dowolny sposéb). W takim przypadku na
dokumencie potwierdzajgcym zakup powinien pojawié sie opis: ,Przed realizacja



zaméwienia dokonano weryfikacji rynku” |ub opis uzasadniajgcy wybdér danego
wykonawcy. (Opisana procedura dotyczy wszystkich faktur nie tylko na ustugi, natomiast nie
ma wykazujemy ofert konkurencji przy realizacji umow.)

o W przypadku zakupow powyzej 3 500 zt netto procedure rozpoznania rynku nalezy
udokumentowac.

e W przypadku zakupow na kwote powyzej 10 000 zt netto, Kierownicy grantow beda
zobowigzani do przygotowania indywidualnego zapytania ofertowego tj. zaproszenia do
ztozenia ofert. Istnieje mozliwo$é skonsultowania pod wzgledem formalnym koncowej
wersji takiego zaproszenia z Biurem ID.UJ.

Wiecej informacji w Zarzadzeniu nr 157 Rektora UJ z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie:
Regulaminu realizacji ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych na
Uniwersytecie Jagiellonskim - https://bip.uj.edu.pl/dokumenty/zarzadzenia-rektora/-
/journal content/56 INSTANCE Caby/1384597/146938678

Skrécony opis procedury dokonywania zakupdw ze srodkéw publicznych znajduje sie na stronie
Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw UJ pod tym
adresem: https://cawp.uj.edu.pl/projekty/dla-realizujacych/sprawy-prawne/zakup-towarow-i-

uslug

Produkty (efekty bezposrednie)

W czesci ,Produkty” klikajac ,Dodaj produkt” nalezy wybraé z menu odpowiednie produkty
minigrantu, czyli bezposrednie efekty podjetych dziatan, na przyktad ztozenie artykutu naukowego,
przygotowanie wystgpienia na konferencji, ztozenie wniosku grantowego, opracowanie projektu
wspdtpracy z instytucjg z otoczenia uniwersytetu, wdrozenie narzedzia upowszechniajgcego wyniki
badan, utworzenie interdyscyplinarnego zespotu naukowego.

Po wybraniu odpowiednich produktéw, nalezy samodzielnie uzupetni¢ pole ,Opis produktu”.

e Opis produktu powinien zawieraé réwniez uzasadnienie z odniesieniem do celéw programu
strategicznego ID.UJ oraz Strategii POB Heritage.

e Szczegdlnie wazne jest tu uzasadnienie wyboru w przypadku publikacji w czasopismie o
zasiegu krajowym.

Rezultaty projektu (wpltyw efektéow projektu na rozwéj nauki lub/i otoczenie spoteczne)

W czesci ,Rezultaty projektu” klikajac ,Dodaj rezultat” nalezy wybraé¢ z menu odpowiednie rezultaty
zwigzane z procesem realizacji celé4w minigrantu. Po wybraniu odpowiednich rezultatéw nalezy
samodzielnie uzupetnié pole ,Opis rezultatu”. W przypadku braku odpowiedniego elementu w
menu do wyboru nalezy wybraé “Inne”.

IV. Kosztorys projektu (adekwatnoscé budzetu bedzie oceniana w skali 0-15 punktéw)

W czesci ,Kosztorys projektu” nalezy klikngé ,Dodaj pozycje”, a nastepnie wybrad z listy typ kosztéw
i walute oraz dodac koszt catkowity dla danego typu. Nalezy dodac tyle pozycji, ile bedzie potrzebne.

kaczny koszt projektu



Pole ,taczny koszt projektu” uzupetni sie samo - zostanie w nim podana suma poszczegdlnych
kosztéow podanych z poprzedniej czesci.

Zataczniki
W czesci ,Zataczniki” nalezy wybrac ze swojego dysku i dodaj nastepujace zatgczniki:

Wykaz najwazniejszych osiggnie¢ Wnioskodawcy (do 5) z ostatnich 5 lat zwigzanych z celami i
zakresem przedmiotowym projektu; w przypadku zespotu wykaz osiggnie¢ kazdego z cztonkdw

zespotu.
Oswiadczenia

W czesci ,Oswiadczenia” zalezy zaznaczyé wszystkie zgdd. Akceptujgc ,Regulamin konkursu”

os$wiadcza Pan/Pani, ze zadania realizowane w minigrancie nie sa finansowane z innych Zrédet.
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